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Hausregeln 

Mobiltelefone 
Handys und Smartphones sind während des Unterrichts grundsätzlich auszuschalten. 

Essen und Trinken 
In den Pausen können Sie im Bereich der Bistrotische und der Küchenumgebung essen und trinken. Gerne können Sie 
das zur Verfügung gestellte Geschirr und Besteck benutzen. Wir bitten Sie, benutzte Gegenstände im Essbereich zu 
belassen und nach der Benutzung in die Spülmaschine zu räumen. In den Unterrichtsräumen ist das Essen ausnahmslos 
verboten. Dasselbe gilt für offene Getränke. 

Klimaanlage 
Die Klima- und Temperaturregelung innerhalb der Unterrichtsräume wird täglich durch das Macromedia-Personal 
vorgenommen. Das eigenständige Verändern der Raumeinstellungen an den Bedienteilen ist nicht gestattet. 

Rauchen 
Im gesamten Gebäude herrscht Rauchverbot. Auf der Terasse in der 3. Etage besteht allerdings die Möglichkeit zu 
rauchen. Die Balkone der 4. Etage sind rauchfrei.  

Fahrräder  
Bitte nutzen Sie die umliegenden öffentlichen Fahrradständer im Bereich der Krebsgasse und Schildergasse. Im Gebäude 
und im Eingangsbereich besteht keine Möglichkeit, Fahrräder abzustellen. 

Tiere 
Das Mitbringen von Tieren jeglicher Art ist nicht erlaubt, weder während der Lehrveranstaltung noch zu anderen Anlässen. 

Im Brandfall beachten 

Bitte Ruhe bewahren und den Brand umgehend dem Student Service Desk (Counter / B-433 / Tel.: 31082-515) 
melden, ggf. selbst die Feuerwehr (112) informieren. Anweisungen des Lehrpersonals bzw. der Rettungsdienste ist Folge 
zu leisten. Gefährdete Personen warnen und hilfsbedürftige Personen unterstützen.  

Das Gebäude über das Treppenhaus verlassen und keinesfalls die Aufzüge benutzen! 

Sofern das Treppenhaus brennt, die Schulungsräume durch die Notausgänge verlassen. 

Bitte prägen Sie sich beim Betreten eines Unterrichtsraumes den gekennzeichneten Fluchtweg und den Standort der 
Feuerlöscher ein! 

Pausenregelung 

Um Störungen der Lehrveranstaltungen zu vermeiden sind Studierende angehalten, sich pünktlich zum 
Veranstaltungstermin im Unterrichtsraum einzufinden bzw. nicht vor Veranstaltungsende zu gehen. Mit den jeweiligen 
Lehrbeauftragen vereinbarte, auf die Erfordernisse der Veranstaltung abgestimmte Pausen, sind einzuhalten. 
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Umgang mit EDV 

Die Ihnen zur Verfügung gestellten technischen Geräte (PCs, Peripheriegeräte, Kameras u.ä.) sind sachgerecht und 
sorgfältig nur im Rahmen Ihres Studiums zu nutzen. Lüftungsschlitze von technischen Geräten sind immer frei zu halten. 
Die Bildschirme dürfen nur mit staubfreien Tüchern gereinigt und weder beklebt (gilt auch für Post-its) noch bemalt werden. 

Plug-ins, Software, Urheberrecht und Datensicherheit 
Zusätzlich zu den nachfolgend zusammengefassten gesetzlich festgelegten Vorgaben gelten die entsprechenden Punkte 
der Teilnahmebedingungen. 

Kopieren von urheberrechtlich geschützten Daten, Dokumenten, Software o.ä. sowie die selbständige Installation von 
Software/Plug-ins ist nicht gestattet. 

Für den Unterricht erforderliche Daten, die Sie auf die Schulrechner/ins Netzwerk einspielen, müssen virenfrei sein. 

Den Anweisungen von Lehrbeauftragten und Mitarbeiter/innen der Macromedia ist diesbezüglich Folge zu leisten. 

Veranstaltungs- und Unterrichtsende  
Sollte Ihre nächste Veranstaltung in einem anderen Raum stattfinden, dann melden Sie sich bitte ab und lassen den 
Rechner nicht gesperrt. Die Schulungsrechner sind abends nach Unterrichtsende bzw. vor Verlassen der Hochschule 
herunter zu fahren und die Monitore auszuschalten. 

An- und Abmelden am Netzwerk 
Die Anmeldung am Netzwerk erfolgt an den Windows-Schulungsrechnern immer über ein persönliches Login. 

Druckerkontingente und Internetberechtigung 
Wir weisen darauf hin, dass alle Druckaufträge und der Internetverkehr über einen Server laufen, der einen Überblick über 
die Anzahl der gegebenen Druckaufträge (SW und Farbe) sowie über die Höhe des Download-Aufkommens erlaubt. Details 
dazu finden Sie in den Campus-Informationen. 

Außerhalb des Unterrichts ist die Nutzung von Video-/Audiodaten über das Internet zu unterlassen. Zuwiderhandeln kann 
zur Sperrung Ihres Internetzugangs führen. 

Ordnung und Sauberkeit 

Für Kontrolle und Sauberkeit der Unterrichtsräume ist jede/r Studierende selbst verantwortlich! 
Bitte entfernen Sie täglich nach Ende Ihrer Lehrveranstaltungen alle persönlichen Gegenstände und Materialien aus den 
Unterrichtsräumen und entsorgen Ihren Müll. 

Abfall bitte in die jeweils dafür vorgesehenen Mülleimer entsorgen. Mitgebrachte Flaschen bitte ebenfalls täglich entsorgen. 
Material, das Sie nicht mitnehmen können/wollen, bitte abends von den Tischen entfernen damit das Reinigungspersonal 
die Tische reinigen kann. Gegenstände/Unterlagen, die trotz dieser Anweisung auf den Tischen liegen bleiben, werden 
vom Reinigungspersonal entsorgt. Für verlorene/entsorgte Gegenstände übernimmt die Hochschule Macromedia keine 
Haftung und stellt keinen Ersatz für liegen gelassene Skripte/Unterrichtsmaterialien. 
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Einhaltung der Hausordnung 

Die Einhaltung der Hausordnung ist für alle Studierende verbindlich. Verstöße gegen die Hausordnung können zu 
Abmahnungen und gegebenenfalls zur Kündigung des Schulungsvertrages führen. 

Hochschule Macromedia, University of Applied Sciences, Brüderstr. 17, 50667 Köln 

Datum Vorname und Name in Druckbuchstaben 

Studiengang     Unterschrift 
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